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附件

深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目

申报工作指引（修订版）

为降低既有建筑运营阶段碳排放强度，持续推动深圳市

既有建筑节能改造和能效提升工作，明确既有建筑实现能效

提升技术路径以及管理措施，规范既有建筑节能改造和运行

管理优化项目（以下简称“节能改造和能效提升项目”）管

理，便于各区、各部门组织实施、统计既有建筑节能改造和

能效提升工作任务，编制此指引。

一、项目申报单位要求

（一）节能改造和能效提升项目的建筑所有权人、使用

人、改造投资单位等相关单位，申报项目涉及多个单位的，

由项目投资单位单独申报或联合相关单位共同提出申请；

（二）在中华人民共和国范围内注册，具备独立法人资

格的企事业单位、社会组织。

二、申报项目要求

（一）深圳市行政区域（含深汕合作区）的既有建筑节

能改造和能效提升项目；

（二）原建筑已竣工投入使用三年及以上；

（三）再次实施节能改造和能效提升的项目，本次实施

时间与上一次实施时间间距不少于三年，以前一阶段项目竣
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工验收时间为准；

（四）既有建筑节能改造和能效提升包括围护结构、热

水系统、空调系统、给排水系统、照明系统、供配电系统等

节能改造，以及主要用能设备与系统调适、控制策略优化和

其他管理节能等建筑运行管理优化方式；

（五）采取措施后综合节能率不低于 5%；

（六）项目竣工验收时间距申报时间不得超过两年。

三、申报材料要求及流程

（一）自评综合节能率不低于 5%且不申请专项资金资

助的，申报材料要求及流程如下：

申报单位向各区住房建设管理部门提交申报材料，各区

住房建设管理部门对申报材料进行审核并对项目节能改造

措施进行现场核验，经现场核验通过的，出具节能改造和能

效提升项目核验意见（附录 5）。经现场核验与申报材料不

一致的，要求申报单位改正并进行二次核验。

各区住房建设管理部门需将申报项目的核验情况及项

目资料按季度报送市住房建设主管部门指定的项目管理单

位（以下简称“项目管理单位”）。

材料要求：

1.深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目申请表（原

件，见附录 1）；

2.综合节能率自评表（原件，见附录 3）；

3.节能改造实施方案，包括原用能设备明细及技术参数；

4.实施改造前一年能耗账单；
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5.原建筑竣工时间及面积证明文件；

6.改造项目验收报告；

7.节能改造和能效提升涉及的主要设备详细清单，主要

材料、设备、构件的质量证明文件等。

申报单位须按申报材料顺序编辑目录，标注页码，胶装

成册（备注原件的应提供文件原件，其他提供复印件），加

盖单位公章，并附电子扫描件 2 份。

（二）自评综合节能率不低于 10%且计划申请专项资金

资助的，申报阶段及材料要求：

项目申报分为方案、现场核验以及运行评估三个阶段，

已完成改造的项目应同时提交方案、核验两个阶段的材料。

1.方案阶段

申报单位向项目管理单位提交申报材料，项目管理单位

对申报材料进行形式审查，审查通过出具方案审查意见书

（附录 4），材料不全的退回申报单位，告知补齐补全资料

要求。

资料审查通过的，项目管理单位根据申报单位所提交的

方案阶段材料对项目进行现状核查，并对后期实施过程进行

跟踪。

材料要求：

（1）深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目申请表

（原件，见附录 1）；

（2）综合节能率自评表（原件，见附录 3）；

（3）申报单位及实施改造的节能服务企业营业执照；



4

（4）项目申报承诺书（原件，见附录 2）；

（5）项目合同副本；

（6）节能改造实施方案，包括原用能设备明细及技术

参数；

（7）实施改造前三年能耗账单；

（8）原建筑竣工时间及面积证明文件。

2.核验阶段

项目通过合同甲乙双方验收并连续运行一个月后，申报

单位向项目管理单位提交核验阶段材料，项目管理单位对改

造项目进行现场核验，经现场核验通过的，出具节能改造和

能效提升项目核验意见书（附录 5），经现场核验与申报材

料不一致的，要求申报单位改正并进行二次核验。

现场核验通过的，项目管理单位组织能效测评机构对项

目进行节能量核验测评，根据测评结果出具核验测评节能量

核定报告。

材料要求：

（1）验收报告、分项工程质量验收记录；

（2）节能改造和能效提升涉及的主要设备详细清单，

主要材料、设备、构件的质量证明文件以及进场检验记录等；

（3）涉及集中空调改造的原则上需提交设备单机试运

转记录、设备系统联合试运转及调试记录。

3.运行评估阶段

项目验收运行一年后，申报单位向项目管理单位提交运

行评估阶段材料，项目管理单位组织能效测评机构进行评
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估，出具运行节能量评估报告。

材料要求：验收后一年能耗账单。

申报单位须按上述申报材料顺序编辑目录，标注页码，

胶装成册（备注原件的应提供文件原件，其他提供复印件），

加盖单位公章，并附电子扫描件 2 份。

四、项目资助

申请资助的项目需符合《深圳市工程建设领域绿色创新

发展专项资金管理办法》（深建规〔2021〕1 号）《关于支

持建筑领域绿色低碳发展若干措施》（深建规〔2022〕4 号）

的相关要求，并参照当年度资金申报指南按规定申请。

附录：

1.深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目申请表

2.深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目申报承诺书

3.综合节能率评估表

4.方案审查意见书模板

5.节能改造和能效提升项目核验意见书模板
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附录 1

深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目

申请表

项目名称

地址

建筑面积（㎡） 改造面积（㎡）

建筑竣工时间 建筑功能

申报单位
联系人

/电话

业主（使用人）
联系人

/电话

物业管理单位
联系人

/电话

节能服务企业
联系人

/电话

改造投资单位 投资方式

□ 节能效益分享型

□ 节能量保证型

□ 其他___________

改造内容

基准年能耗
（千瓦时/年）

改造投资额

（万元）

预估节能量
（千瓦时/年）

预估节能率

（%）

项目业主（或使用人）单位：

( 盖章 )

年 月 日

节能改造投资单位

( 盖章 )

年 月 日
节能服务企业：

( 盖章 )

年 月 日

备注：节能效益分享型是指节能改造工程前期投入由节能公司支付，客户无需投入资金。项目完成后，在

一定合同期内，按比例与公司分享由项目产生的节能效益。节能量保证型是指节能改造工程的全部投入由

公司先期提供，客户无需投入资金，项目完成后，经过双方验收达到合同规定的节能量，客户支付节能改

造工程费用。
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附录 2

深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目

申报承诺书

深圳市住房和建设局：

我单位申报纳入深圳市既有建筑节能改造和能效提升项目

管理所提交 （合同中的项目名称） 相关材料属实，并配合完成

项目相关资料收集以及运行评估等工作，若有违反相关法律政策

规定及不配合运行评估工作的，愿意承担相应责任，并不再申报

既有建筑能效提升项目。

(盖章)

年 月 日
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附录 3

综合节能率评估表

序号 能效提升措施 实施量 基准年能耗（kWh） 节能量（kWh）
分项节能率

（%）

综合节能率

（%）

1 空调 BA 控制系统改造 __项

2 更换磁悬浮冷水机组 __台

3 更换冷冻泵 __台

4 冷冻泵变频改造 __台

5 更换冷却泵 __台

6 冷却泵变频改造 __台

7 冷却塔变频改造 __台

8 末端安装远程控制器 __项

9 更换 LED 照明灯具 __盏

10 安装能量回馈装置 __台

11 更换节能型电开水器 __台

12 节能灶芯改造 __台

13 厨房排风机变频改造 __台

14 太阳能热水系统 __㎡

15 太阳能发电系统 __㎡

16 用能设备与系统调适

（按具体方案填写）17 控制策略优化

18 管理节能

19 合计 /

注：1.本表可根据项目实际情况调整；2.基准年能耗根据《深圳市公共建筑节能改造节能量核定导则》

第 4.1.3 章节规定计取；3.节能量需根据《深圳市公共建筑节能改造节能量核定导则》规定计算。
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附录 4

深圳市既有建筑节能改造和能效提升

项目方案审查意见书模板

***有限公司:

你单位报来的***项目申请收悉。经对申请材料进行形

式审查，该项目符合《深圳市既有建筑节能改造和能效提升

管理工作指引》的相关要求，同意通过既有建筑节能改造和

能效提升项目方案审查。

此复。

(落款单位)

年 月 日

（联系人：***，联系电话：*****）
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附录 5

深圳市既有建筑节能改造和能效提升

项目核验意见书

***有限公司:

你单位报来的***项目申请收悉。经对申请材料审查和

现场核验，该项目符合《深圳市既有建筑节能改造和能效提

升管理工作指引》的相关要求，现场核验与申报材料一致，

同意通过既有建筑节能改造和能效提升项目核验。

此复。

(落款单位)

年 月 日

（联系人：***，联系电话：*****）
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