建设工程施工招标商务标备案工作温馨提示
    为了便于广大招标人更好地使用电子招投标系统，减少招标人在商务标编制、招标控制价公示等工作失误，现对施工招标商务标有关流程进行梳理，温馨提示如下。

    一、有关计算机招投标系统的简称

1、招标人提交的技术标电子招标文件格式为*.ZBJ，简称“ZBJ文件”。

2、招标人提交的商务标电子招标文件格式为*.ZBS，简称“ZBS文件”。

3、招标人提交的送审招标控制价电子文件格式为*.BDS，简称“BDS文件”。将BDS文件格式转化为JPG、Word、Excel等格式的文件，简称“其他格式BDS文件”。

4、深圳建设工程交易服务网（www.szjsjy.com.cn）“交易信息”栏（栏目名称及具体位置以网站为准）“招标控制价公示”模块，简称“招标控制价公示模块”。

    二、有关文件提交要求

1、招标文件备案时，须提交ZBJ文件、ZBS文件，BDS文件是否提交由招标人自行确定。

2、招标控制价公示时，招标人须在招标控制价公示模块中录入招标控制价/审定造价、投标报价上限价、不可竞争费等数据，并招标控制价公示模块“附件信息栏”中加挂标底公示表扫描件、BDS文件（或其他格式BDS文件，由招标人自主选择）。

如招标人需更改“招标控制价公示模块”公示数据，则按照重新公示方式进行办理，并确保公示时间符合要求。
    3、招标控制价公示时附件信息所挂文件为其他格式BDS文件的，招标人须在商务标开标时向交易中心提交BDS文件，并与评标结果一并公示。

    三、有关数据矛盾时的处理方式

    1、招标控制价公示模块“附件信息”所挂文件均为参考文件，如果“附件信息”所挂文件中有关数据与“招标控制价公示模块”公示数据不一致的，以“招标控制价公示模块”公示数据为准。

    2、BDS文件用于商务标评审，如果招标人提交的BDS文件中有关数据与“招标控制价公示模块”公示数据不一致，或BDS文件中工程量清单与ZBS文件中工程量清单不一致，招标人需重新编制BDS文件，确保BDS文件符合前述要求，再进行商务标评审工作。

    3、当出现前两款所述数据矛盾时，招标人应说明理由并与评标结果一并公示。

