附件3
施工单位管理人员职责表
	序号
	操作端
	[bookmark: _GoBack]模块
	具体操作
	操作频次

	1
	PC端
	危大工程上报
	1. 上报项目中的各项危大工程资料，如深基坑、高边坡、脚手架、模板工程、起重机械等，并上传评审方案附件（如：施工专项方案、专家评审意见、安装拆卸方案等），所有上传附件主要内容及签章页应完整清晰。
2. 及时更新使用状态。
3. 脚手架工程、模板工程使用过程中每日录入巡检信息。
	取得账号后3个工作日内，施工过程中根据实际情况实时调整，作业前需录入基本信息

	2
	APP端
	危大工程动态信息更新
	1.对已通过PC端上报的危大工程，应对下周的实施动态如施工阶段、动态参数等进行更新，并上传危大工程作业过程记录（如：作业令、危大工程实施前方案交底和安全技术交底情况视频、起重设备安拆安管人员现场作业前的证照及现场照片或视频、检测报告、验收记录、使用登记、作业过程视频）。
2.深基坑工程第三方监测数据录入、隧道内变形监测数据自动录入。
	每周五18:00前

	3
	
	班前教育
	1.把班前教育情况进行记录和上传，APP自动获取位置信息、日期和时间等，填报教育主题、主讲人、班组、一般劳务人员数、特种作业人员数等信息后，同时上传照片和短视频。
2.涉及危大工程的方案交底和安全技术交底过程录入。
	每个生产日班前教育后1h内

	4
	
	隐患排查
	主要指日检、周检、月检工作。
	每日、每周、每月

	5
	
	专项检查
	适用于监督机构布置的各种专项检查的项目自查。自查时，施工单位、监理单位、建设单位等项目负责人参加后，有施工单位专人通过APP录入检查记录。
	按文件要求，原则上每月一次

	6
	
	安全验收
	1.适用于项目现场脚手架、模板支撑、邻边洞口防护、施工用电、塔吊等安全设施、设备的验收，应按要求填写验收记录表。
（填写安全设施、设备、危大工程验收表），或将签字盖章的验收表扫描上传
	根据验收工作实际需要

	7
	
	扬尘治理月检
	根据扬尘治理月检工作情况，施工单位安全员通过APP录入检查信息
	每月

	8
	
	检查评分
	可根据《建筑施工安全检查标准》（JGJ59-2011）的要求，创建检查评分任务，对各检查项目进行量化打分。
	根据实际需要

	9
	
	施工标准化月度评价
	根据《深圳市住房和建设系统建设工程安全文明施工标准化评价工作指引》（深建质安〔2018〕187号），组织开展月度评价。由施工单位专人通过APP录入评价结果。
	每月

	10
	
	问题关闭
	适用于各类质量安全问题集中闭合处理工作。责任单位或责任人线下整改完成后，应通过问题关闭功能上传整改证明并对问题进行闭合。
	根据发现问题的情况

	11
	
	泥头车
	如有信息变更，需及时录入，系统自动识别进出工地泥头车，未备案泥头车门禁系统拒绝进入施工现场。
	每月

	12
	
	建筑废弃物电子联单
	工地申请土方排放前必须在《深圳市建筑废弃物智慧监管系统》中按要求绘制电子围栏，并完善申请排放、消纳备案，对产生的电子联单进行及时签认。
	每日




