
附件 1：

代理机构比选信息表

序号 内容 具体要求

1

招标代

理服务

方案完

整合理

情况

招标

流程

投标人提供完整详细的招标流程方案（货物、服务、工程类项目），

方案内容需合法合规。

保密

措施
投标人应针对招标过程中的保密要求制定可行合理的保密措施。

响应

时效

投标人承诺能够及时响应，需求发送以后在 24 小时内完成标书

制作或者修订。

证明资料：提供承诺函，格式自拟。

2
避免及处理异

议投诉的措施

投标人需制定避免招标异议投诉措施及处理投诉方案。

措施及方案内容具体、可行、合理。

3 档案管理情况
投标人需制定招标代理项目档案的管理制度及方案，制度及方

案，内容具体、可行、合理。

4
投标人专家库

配备情况

专家库人数及专业覆盖情况，需提供专家库管理界面及关键信息

截图，如专家库人数、专业覆盖领域等。

5

专 业

人 员

配 备

情况

负 责

人

主要负责人的招标代理业务从业经验（需提供简历、与从业经验

相匹配的社保证明等证明材料）。

工 作

人员

招标代理业务从业经验。专职人员配备情况（需提供简历、与从

业经验相匹配的社保证明等证明材料）。

6
基础设施配置

情况

办公室硬件，包括开标室、评标室、档案室等(委托第三方档案管

理机构进行托管的，须提供委托协议或者合同)。

需提供办公设施设备清单、提供相关产权证明或租赁合同（租赁

合同期须在有效期内，且证明文件须在本项目公告发布之日前办

理完成的）；同时提供开标室、评标室、档案室、办公室、相关

设备等照片资料。

7
招标代理业绩

情况

自 2020 年 1 月 1 日至 2022 年 12 月 31 日已完成的招标代理项目

（提供已完成的招标代理项目明细清单，清单格式不限，但必须

包含①项目名称、②项目编号、③采购单位、④预算金额、⑤中

标金额、⑥中标公告时间六项内容，缺少前述任一序列内容的，

视为无效证明材料）。各投标人应对其提供的清单明细的真实性

承担相应责任。

8
代理采购

招标经验情况

代理市级预算部门采购项目经验（提供招标公告截图、中标公告

截图等证明材料）。

9
投标人通过相

关认证情况

提供职业健康安全管理体系认证、环境管理体系认证、质量管理

体系认证（提供有效的认证证书复印件，复印件上加盖公章）。


