

深圳市建设项目电子文件归档和电子档案管理试点验收材料主要内容

一、工作报告
包括：建设项目概况，试点任务完成情况，试点工作组织实施及采取的管理措施，试点工作成效、创新点、存在问题、建议及下一步工作打算等。
二、技术报告
包括：基础设施建设情况，业务系统电子文件管理及归档功能介绍，电子档案管理系统建设情况，电子文件归档和电子档案管理全过程管理情况，四性检测方案、元数据方案、接口方案等技术方案、技术标准，电子文件形成数量、类型及存储格式等。
三、用户使用及评价报告
包括：工程管理部门、参建单位对系统使用情况及对试点工作的评价、工作建议
四、技术评审意见、专家签字表等
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