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1、 [bookmark: _Toc15197][bookmark: _Toc184554800]
微信端身份认证
党支部负责人登录物业管理信息平台微信端前，需由社区负责人或街道办负责人赋权；党支部经办人登录物业管理信息平台微信端前，需由党支部负责人赋权。
用户关注“深圳市住房和建设局”微信公众号之后，进入主界面，点击业务办理。如下图所示：

[image: 1740128846406] [image: 1740128862731]
点击“物业服务”菜单后，进入身份认证页面，选择“物业服务或业委会人员”，并输入相关信息进行认证。在身份认证页面填写“姓名”“手机号码”等信息并输入获取的短信验证码， 确认无误后点击“提交信息”，如下图所示：
[image: ] [image: 99888de3841854a8f3a930906e3006c]

2、 [bookmark: _Toc9239][bookmark: _Toc1767646671]
权限管理
点击“权限管理”进入页面，如下图所示：
[image: ]

（1） 新增经办人员 
党支部负责人点击右上角“新增”按钮可以新增党支部经办人信息，如下图所示：
[image: 1740131343756] [image: 1740131355228]
（2） 查看和编辑 
党支部负责人或经办人点击左上角头像，可修改资料或解绑账号。如下图所示：
[image: ] [image: ]

 点击列表中的“党支部负责人”或“党支部经办人”可以查看、编辑信息，如下图所示：
[image: ] [image: ]
3、 [bookmark: _Toc1426273033]
党建园地
点击“党建园地”可以进行党员标记和党建民意征集。如下图所示：
[image: 452abac82f5fe37d2a03325e3425c9b]
   点击“党员标记”可以对小区内已绑定业主和被委托人标记信息。如下图所示：
[image: 8bb9381af20fb22c6378ea2cdac542e][image: a8262990cfbeb0c78dec9e81402f6a6][image: 3eb7eeb851fc8510ffef2bb03c3a532]
标记成功后党员所在房屋会显示对应的身份颜色标识。如下图所示：
[image: 7e370eed11fe473785f05f65642cc7a]
[bookmark: _GoBack]选择已经标记的房屋，取消勾选后点击‘提交’，即可移除该房屋业主或被委托人的身份标记。如下图所示：
[image: 9262dd1f6723c6edfd8c6f5160aee73] [image: ad423c059b046f79a7c6cc37cf4db18]

点击“党建民意征集”可以对本小区发起民意征集。如下图所示：
[image: 1740131706839] [image: 8ea11425b09d7154ac548537d8511ab]

党支部负责人填写民意征集标题，选择推送范围和结束时间，点击‘提交’，即可向选定业主发起民意征集。如下图所示：
[image: ff4b96a8b99836ab465f73dc77575c4] [image: 516c1885e4d17bc034e616c4ddc6924]
[image: 222874bccaff9608f2a605c8246bf12] [image: d171c289a5ca77d282433814373668b]
党支部负责人可以查看民意征集事项中已参与民意征集的业主人数和已参与民意征集的业主比例，民意征集事项是否已推送给业委会或街道办。如下图所示：
[image: 1740131706839]
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