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[bookmark: _Toc680250842]竞存报价申请
点击系统左侧菜单：“维修金代管”-“财务管理”-“竞存报价申请”，进入竞存报价申请列表页面。页面基础功能包含：新增、编辑、删除、查看详情、确认报价、打印。当前业务状态下不允许操作的按钮置灰显示。如下图所示：
[image: ]
1.1. [bookmark: _Toc1691109242]新增申请
资金竞存开始后，请点击“新增”按钮进入新增报价页面，填写竞存名称、银行所属类型、报价利率（%）、报价额度（万元）、报价有效期、合同约定利率、附件信息。
要件上带*号为必传，点击“下载模板”文案下载报价单线下进行盖章后点击“上传”按钮进行上传附件，附件上传完毕后，确认无误点击“提交”按钮进行提交。提交后由专户行领导确认报价，如下图所示：
[image: ]
1.2. [bookmark: _Toc1668288531]确认报价
报价申请须由专户银行领导确认无误后点击“确认报价”按钮，确认后报价信息进入资金竞存报价排名，如需修改点击“退回修改”按钮进行退回经办人重新修改报价信息，如下图所示：
[image: ]
1.3. 打印
可打印申请的文书类型包含：银行报价单。如下图所示：
[image: ]
1.4. [bookmark: _Toc854762457]编辑申请信息
报价申请在竞存任务截止之前可以对报价信息进行编辑，编辑报价后需要专户行领导进行再次确认，已确认的才能参与报价汇总排名。如下图所示：
[image: ]
1.5. [bookmark: _Toc1025366287]删除申请信息
报价信息在竞存任务截止之前均可进行删除。如下图所示：
[image: ]
1.6. [bookmark: _Toc590021912]查看详情
查看详情时竞存任务已经结束可以查看到报价结果，如果未确认或者竞存任务未结束则无法查看到竞存报价结果。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc1254539840]资金增值申请
点击系统左侧菜单：“维修金代管”-“财务管理”-“资金增值管理”-“资金增值申请”，进入资金增值申请列表页面。页面基础功能包含：新增、编辑、删除、查看详情、打印。当前业务状态下不允许操作的按钮置灰显示。如下图所示：
[image: ]
点击“新增”按钮，输入增值信息后发起增值。填写增值信息后，点击“提交”按钮，进行提交，等待财务部门审核。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc1003169312]造价审核申请查看
点击系统左侧菜单：“造价审核管理”-“造价审核申请”，专户行可以查看到专户行所关联审价单位的审价业务。如下图所示：[image: ]
[bookmark: _Toc1701216212]审价项目完成情况统计表查看
点击系统左侧菜单：“造价审核管理”-“审价项目完成情况统计表”，可以查看到专户行下的审价机构已完成的审价记录。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc1368370266]审价情况统计表
点击系统左侧菜单：“造价审核管理”-“审价情况统计表”，可以查看到专户行下的审价机构不同业务单状态的业务数量。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc536194368]添加专户行经办人
点击系统左侧菜单：“基础数据管理”-“组织机构管理”-“专户行管理”，专户行领导账号可以查看到所属专户行的信息。如下图所示：
[image: ]
点击“人员列表”按钮打开经办人员列表，显示该专户行下所有的经办人员信息。如下图所示：
[image: ]
专户行领导可以对人员列表进行新增人员和删除人员。点击“新增经办人”按钮，显示新增经办人员弹窗。姓名、性别、证件类型、证件号码、手机号码为必填项，办公电话、电子邮箱、地址和备注信息为非必填项。如下图所示：
[image: ]
选中专户行经办人数据，点击“删除”按钮，显示二次确认弹窗。如下图所示：
[image: ]
点击“确定”按钮后，专户行经办人员列表不显示删除后的人员信息。删除后的专户行经办人员不能继续登录维修金系统；专户行经办人自行解除关联后该用户也不显示在经办人员列表中；
备注：专户行下最多可添加两位经办人。
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