领军人才住房补贴工作指南
（2015年8月）
第一部分  购房补贴
一、购房补贴工作指引（首次发放）
（一）工作流程
















                      






                    
（二）工作规程
1.申报条件
申请人须同时具备以下条件：
（1）经市人力资源保障部门认定的领军人才，且其人才证书有效；
（2）在本市用人单位全职工作；
（3）申请人及共同申请人在本市未享受过购房优惠政策，未租住政策性住房；
（4）申请人及共同申请人在本市拥有不超过一套商品住房；

（5）地方级和后备级领军人才须具有深圳户籍。
2.网上申报材料　
本市用人单位负责受理、审核并保存申请人的所有材料。
网上提交的单位申报材料扫描件:
（1）《关于核查领军人才申领住房补贴条件的承诺书》（须从系统下载标准版本）；
（2）法定代表人身份证件、授权委托书及住房专员身份证件。 

上述扫描件除身份证件外，均须加盖单位公章（显示公章原色）。
网上提交的个人申报材料扫描件:
（1）申请人及配偶身份证件、结婚证（仅限已婚人员），非本市户籍人员需提交居住证，港澳台同胞以及外籍人士还需要提供护照或者其他合法身份证明，地方级和后备级领军人才须提交本市户籍证明；
（2）市人力资源保障部门出具的人才认定证书；
（3）在用人单位全职工作凭证，包括劳动合同、在本市纳税和缴纳社保的凭证；
（4）房地产证（权利人为申请人、共同申请人），或房地产买卖合同（买受人为申请人、共同申请人）;
（5）用人单位发放年度购房补贴的说明及银行转账凭证；

（6）领军人才申领住房补贴承诺书（个人）（须从系统下载标准版本）。
上述扫描件除身份证件和个人承诺书外，均须加盖单位公章或人事章（显示公章原色）。其中，纳税和缴纳社保凭证在确认在岗时提交，其余的申报材料在申报时提交。   
3.申报网址
深圳市住房和建设局人才安居系统（网址：https://zjj.sz.gov.cn/zfxx/rcaj/）。
4.审核单位
深圳市住房和建设局（以下简称市住建局），深圳市住宅租赁管理服务中心（以下简称市租赁中心）。
 5.工作程序
（1）用人单位审核申请人的申报材料，合格的，网上提交申报材料扫描件。

（2）市租赁中心核查申报材料。不合格的，通知用人单位补交材料或退文。
（3）确认申请人在岗。每季度第一个月前15日，用人单位须网上确认申请人是否在岗。在岗的，须上传申请人上一季度在本市纳税和缴纳社保的凭证。

确认申请人在岗期间，不受理新增个人申报材料。
（4）市住建局会同市规划国土、人力资源、公安、税务部门和各区（新区）住房保障部门对申报材料统一进行核查。核查不合格的，通知用人单位。
（5）核查合格的，市住建局在官方网站公示申请人信息5个工作日。公示内容为：申请人姓名、身份证号(前10位)、性别、人才类型、人才证书号、证书有效期、工作单位、补贴类型、共同申请人姓名及身份证号(前10位)。
（6）合格的，市住建局提请市财政部门核拨购房补贴款，并提请市规划国土部门按照规定限制房产转让。
（7）市财政部门拨付购房补贴款。
（8）不合格的，由市住建局通知用人单位，并按相关规定处理。
6.时限
20日，自网上提交个人申报材料至完成审理。
7.收费 
无。

8.停止发放情况

购房补贴款发放前，有下列情形之一的，停止发放：

（1）申请人离职的（退休的除外），包括离开用人单位或劳动合同过期（如再次符合条件的，可申请发放）；
（2）人才证书有效期届满的（如人才期末评估合格且符合条件的，可申请发放）；

（3）人才认定文件被撤销的；

（4）申请人（地方级、后备级）户籍迁出深圳的；

（5）申请人及共同申请人享受本市购房优惠政策，或正在租住政策性住房的（如再次符合条件的，可申请发放）；

（6）已领取广东省人才住房货币补贴且达到可领取的领军人才购房补贴上限的；

（7）违反计划生育政策的；

（8）申请人被处以刑罚处罚不宜享受住房保障政策；

（9）其他违规情形。

9.注意事项
（1）2014年12月31日前已受理的领军人才购房补贴的发放，除发放标准和条件按照《深圳市人才安居暂行办法》（深圳市人民政府令第229号）规定执行外，其他按照《深圳市人才安居办法》（政府令第273号）执行；
（2）购房补贴网上日常提交申请，申报材料合格的，集中核查、公示、发放。
（3）领军人才购房补贴申请人须在本市用人单位全职工作，即人才的人才安居政策申请单位与其劳动合同签订单位、社会保险缴纳单位、纳税申报单位一致。社会保险或者纳税申报中断的，视为该人才已离开用人单位。

（4）领军人才购房补贴在5年内按年度发放。

（5）领军人才购房补贴由用人单位和政府按照1:1的比例分担，政府根据用人单位实际补贴情况确定补贴金额，但政府补贴金额不超过以下标准：

①国家级领军人才每年15万元，总额75万元；

②地方级领军人才每年10万元，总额50万元；

③后备级人才每年8万元，总额40万元。

（6）申请购房补贴之前已经领取过领军人才租房补贴的，应当从购房补贴中相应扣减；租住过免租金住房的，应当按照公租房租金标准从购房补贴中相应扣减。

（7）房地产权利人或买受人仅为配偶的，申请时须另行提交申请人与配偶共同签订的协议，协议中须申明申请人领取购房补贴后，双方均已享受我市购房优惠政策。

（8）领军人才自首次领取购房补贴之日起10年内，用以申请购房补贴的房屋产权限制转让，在限制转让期内申请转让该房屋产权的，应当退回已经领取的购房补贴。

（9）申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人 及共同申请人有享受购房优惠政策、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，须在1个月内向用人单位报告。用人单位须及时网上申报。
（10）申请人实行诚信申报，对本人申报材料的真实性、合法性负责。
（11）用人单位负责受理、审核并在网上提交申报材料及确认申请人的有关情况，对申报材料的真实性、合法性负责。
     二、购房补贴工作指引（续发）
（一）工作流程













                      







（二）工作规程 
1.续发条件
（1）经市人力资源保障部门认定的领军人才，且其人才证书有效；人才证书有效期届满的，须期末评估合格。

（2）在本市用人单位全职工作。
（3）申请人及共同申请人在本市未享受过购房优惠政策，未租住政策性住房。

（4）地方级和后备级领军人才须具有深圳户籍。

2.网上申报材料　
（1）在用人单位全职工作凭证（在本市纳税和缴纳社保凭证）；

（2）用人单位发放年度购房补贴的说明及银行转账凭证。

上述扫描件除身份证件外，均须加盖单位公章或人事章（显示公章原色），并在确认在岗时提交。

如果申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人及共同申请人有享受购房优惠政策、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，须及时提交相关材料。

3. 申报网址
深圳市住房和建设局人才安居系统（网址：https://zjj.sz.gov.cn/zfxx/rcaj/）。
4.审核单位
     市住建局，市租赁中心。
5.工作程序
如果申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人 及共同申请人有享受购房优惠政策、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，用人单位对申请人的资格和申报材料进行查验。经查验合格的，网上提交新申报材料扫描件。

市租赁中心核查申报材料。不合格的，通知用人单位补交材料或退文。
（1）确认申请人在岗。每季度第一个月前15日，用人单位须网上确认本次申请发放补贴的申请人是否在岗。在岗的，须上传申请人上一季度纳税和社保凭证。
确认申请人在岗期间，不受理新增个人申报材料。
（2）市住建局会同市规划国土、人力资源、公安、税务部门和各区（新区）住房保障部门对申报材料统一进行核查。核查不合格的，通知用人单位。
（3）核查合格的，市住建局在官方网站公示申请人信息5个工作日。公示内容为：申请人姓名、身份证号(前10位)、性别、人才类型、人才证书号、证书有效期、工作单位、补贴类型、共同申请人姓名及身份证号(前10位)。
（4）合格的，市住建局提请市财政部门核拨购房补贴款。
（5）市财政部门拨付购房补贴款。
（6）不合格的，由市住建局通知用人单位，并按相关规定处理。
6.时限
20日，自网上提交个人申报材料至完成审理。
7.收费 
    无。
8.停止发放情况
    与首次发放的对应内容相同。

    9.注意事项

    （1）2014年12月31日前已受理的领军人才购房补贴的发放，除发放标准和条件按照《深圳市人才安居暂行办法》（深圳市人民政府令第229号）规定执行外，其他按照《深圳市人才安居办法》（政府令第273号）执行。

（2）申请购房补贴之前已经领取过领军人才租房补贴的，应当从购房补贴中相应扣减；租住过免租金住房的，应当按照公租房租金标准从购房补贴中相应扣减。

（3）领军人才购房补贴申请人须在本市用人单位全职工作，即人才的人才安居政策申请单位与其劳动合同签订单位、社会保险缴纳单位、纳税申报单位一致。社会保险或者纳税申报中断的，视为该人才已离开用人单位。

（4）购房补贴在5年内按年度发放。

（5）购房补贴由用人单位和政府按照1:1的比例分担，政府根据用人单位实际补贴情况确定补贴金额。

（6）领军人才自首次领取购房补贴之日起10年内，用以申请购房补贴的房屋产权限制转让，在限制转让期内申请转让该房屋产权的，应当退回已经领取的购房补贴。

（7）申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人 及共同申请人有享受购房优惠政策、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，须在1个月内向用人单位报告。用人单位须及时网上申报。

第二部分  租房补贴
一、租房补贴工作指引（首次发放）
（一）工作流程














                      






                    
（二）工作规程
1.申报条件
申请人须同时具备以下条件：
（1）经市人力资源保障部门认定的领军人才，且其人才证书有效；
（2）在本市用人单位全职工作;
（3）申请人及共同申请人未在本市享受过购房优惠政策、未租住过免租金住房、未拥有商品住房、未租住政策性住房；

（4）地方级领军人才、后备级人才具有本市户籍。
2．网上申报材料　
用人单位负责受理、审核并保存申请人的所有材料。
网上提交的单位申报材料扫描件：
（1）《关于核查领军人才申领住房补贴条件的承诺书》（须从系统下载标准版本）；
（2）法定代表人身份证件、授权委托书及住房专员身份证件。
上述扫描件除身份证件外，均须加盖单位公章（显示公章原色）。
网上提交的申请人申报材料扫描件：
（1）申请人及配偶身份证件，结婚证（仅限已婚人员），非本市户籍员需提供居住证，港澳台同胞以及外籍人士还需要提供护照或者其他合法身份证明，地方级和后备级领军人才须提供户籍证明；
（2）市人力资源保障部门出具的人才认定证书；
（3）在用人单位全职工作凭证，包括劳动合同、在本市纳税和缴纳社保的凭证；
（4）领军人才申领住房补贴承诺书(个人) （须从系统下载标准版本）。
上述扫描件除身份证件和个人承诺书外，均须加盖单位公章或人事章（显示公章原色）。其中，纳税和缴纳社保凭证在确认在岗时提交，其余的申报材料在申报时提交。
3.申报网址
深圳市住房和建设局人才安居系统（网址：https://zjj.sz.gov.cn/zfxx/rcaj/）。
4.审核单位
    市住建局，市租赁中心
5.工作程序
（1）用人单位审核申请人的申报材料，合格的，网上提交申报材料扫描件。

（2）市租赁中心核查申报材料。不合格的，通知用人单位补交材料或退文。
（3）确认申请人在岗。每季度第一个月前15日，用人单位须网上确认申请人是否在岗。在岗的，须上传申请人上一季度在本市纳税和缴纳社保的凭证。

确认申请人在岗期间，不受理新增个人申报材料。
（4）市住建局会同市规划国土、人力资源、公安、税务部门和各区（新区）住房保障部门对申报材料统一进行核查。核查不合格的，通知用人单位。
（5）核查合格的，市住建局在官方网站公示申请人信息5个工作日。公示内容为：申请人姓名、身份证号(前10位)、性别、人才类型、人才证书号、证书有效期、工作单位、补贴类型、共同申请人姓名及身份证号(前10位)。
（6）合格的，市住建局提请市财政部门核拨租房补贴款。
（7）市财政部门拨付租房补贴款。
（8）不合格的，由市住建局通知用人单位，并按相关规定处理。
6.时限
20日，自网上提交个人申报材料至完成审理。
7.收费 
    无。
8.停止发放情况
租房补贴款发放前，有下列情形之一的，停止发放：

（1）申请人离职的，包括离开用人单位或劳动合同过期（如再次符合条件的，可申请发放）；
（2）人才证书有效期届满的（如人才期末评估合格且符合条件的，可申请发放）；

（3）人才认定文件被撤销的；

（4）申请人（地方级、后备级）户籍迁出深圳的；

（5）申请人及共同申请人享受本市购房优惠政策、拥有商品住房，或正在租住政策性住房的（如再次符合条件的，可申请发放）；

（6）已领取广东省人才住房货币补贴且达到可领取的领军人才租房补贴上限的；

（7）违反计划生育政策的；

（8）申请人被处以刑罚处罚不宜享受住房保障政策；

（9）其他违规情形。
9.注意事项

（1）2014年12月31日前已受理的领军人才租房补贴的发放，不受户籍条件限制，但购买商品住房的，终止发放租房补贴；
（2）租房补贴网上日常提交申请，申报材料合格的，集中核查、公示、发放。
（3）领军人才租房补贴申请人须在本市用人单位全职工作，即人才的人才安居政策申请单位与其劳动合同签订单位、社会保险缴纳单位、纳税申报单位一致。社会保险或者纳税申报中断的，视为该人才已离开用人单位。

（4）领军人才租房补贴按季度发放，累计不超过3年。

（5）领军人才租房补贴标准为：国家级领军人才4800元/月；地方级领军人才3200元/月；后备级人才2560元/月。

（6）申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人及共同申请人有享受购房优惠政策、购买商品住房、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，须在1个月内向用人单位报告。用人单位须及时网上申报。
（7）申请人符合条件的，租房补贴申请受理当月为补贴发放起算时点。
（8）申请人实行诚信申报，对本人申报材料的真实性、合法性负责。
（9）用人单位负责受理、审核并网上提交申报材料及确认申请人的有关情况，对申报材料的真实性、合法性负责。
二、租房补贴工作指引（续发）
（一）工作流程















                      







（二）工作规程 
1.续发条件
与首次发放条件相同。
2.网上申报材料　
提交在用人单位全职工作凭证（在本市纳税和缴纳社保凭证），须加盖单位公章或人事章（显示公章原色）。

如果申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人及共同申请人有享受购房优惠政策、购买商品住房、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，须及时提交相关材料。
3.申报网址
深圳市住房和建设局人才安居系统（网址：https://zjj.sz.gov.cn/zfxx/rcaj/）。
4.审核单位
市住建局，市租赁中心。
5.工作程序

如果申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人及共同申请人有享受购房优惠政策、购买商品住房、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，用人单位对申请人的资格和申报材料进行查验。经查验合格的，网上提交新申报材料扫描件。

市租赁中心核查申报材料。不合格的，通知用人单位补交材料或退文。
（1）确认申请人在岗。每季度第一个月前15日，用人单位须网上确认申请人是否在岗。在岗的，须上传申请人上一季度纳税和社保凭证。

确认申请人在岗期间，不受理新增个人申报材料。
（2）市住建局会同市规划国土、人力资源、公安、税务部门和各区（新区）住房保障部门对申报材料统一进行核查。核查不合格的，通知用人单位。
（3）核查合格的，市住建局在官方网站公示申请人信息5个工作日。公示内容为：申请人姓名、身份证号(前10位)、性别、人才类型、人才证书号、证书有效期、工作单位、补贴类型、共同申请人姓名及身份证号(前10位)。
（4）合格的，市住建局提请市财政部门核拨租房补贴款。
（5）市财政部门拨付租房补贴款。
（6）不合格的，由市住建局通知用人单位，并按相关规定处理。

6.时限
20日，自网上提交个人申报材料至完成审理。
7.收费 
    无。
8.停止发放情况

与首次发放的对应内容相同。
    9.注意事项

（1）2014年12月31日前已受理的领军人才租房补贴的发放，不受户籍条件限制，但购买商品住房的，终止发放租房补贴；

（2）领军人才租房补贴申请人须在本市用人单位全职工作，即人才的人才安居政策申请单位与其劳动合同签订单位、社会保险缴纳单位、纳税申报单位一致。社会保险或者纳税申报中断的，视为该人才已离开用人单位。

（3）领军人才租房补贴按季度发放，累计不超过3年。

（4）申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人及共同申请人有享受购房优惠政策、购买商品住房、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，须在1个月内向用人单位报告。用人单位须及时网上申报。
用人单位审核申请人的申报材料，合格的，网上提交申报材料扫描件





市租赁中心核查申报材料是否合格？





补交材料或退文





否





是





用人单位在规定的时间内，网上确认申请人在岗等情况








市住建局会同相关主管部门核查








合格？





是





市住建局在官方网站公示5个工作日








否





通知用人单位，按相关规定处理








否





合格？





是





市住建局提请拨付购房补贴款，同时提请规土委按照规定限制房产转让





市财委拨付购房补贴款








如果申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人 及共同申请人有享受购房优惠政策、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，用人单位审核申请人的申报材料，合格的，网上提交申报材料扫描件








市租赁中心核查申报材料是否合格？





补交材料或退文





否





是





用人单位在规定的时间内，网上确认申请人在岗等情况








市住建局会同相关主管部门核查








合格？
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市住建局在官方网站公示5个工作日








否





通知用人单位，按相关规定处理








否





合格？





是





市住建局提请拨付购房补贴款





市财委拨付购房补贴款








用人单位审核申请人的申报材料，合格的，网上提交申报材料扫描件








市租赁中心核查申报材料是否合格？





补交材料或退文





否





是





用人单位在规定的时间内，网上确认申请人在岗等情况








市住建局会同相关主管部门核查








合格？





是





市住建局在官方网站公示5个工作日








否





通知用人单位，按相关规定处理








否





合格？





是





市住建局提请拨付租房补贴款





市财委拨付租房补贴款








如果申请人计生、婚姻、户籍（地方级和后备级）等情况发生变化，以及申请人及共同申请人有享受购房优惠政策、购买商品住房、租住政策性住房、享受广东省人才住房货币补贴等情形的，用人单位审核申请人的申报材料，合格的，网上提交申报材料扫描件








市租赁中心核查申报材料是否合格？





补交材料或退文





否





是





用人单位在规定的时间内，网上确认申请人在岗等情况








市住建局会同相关主管部门核查








合格？





是





市住建局在官方网站公示5个工作日








否





通知用人单位，按相关规定处理








否





合格？





是





市住建局提请拨付租房补贴款





市财委拨付租房补贴款
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